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樹林社區大學講師須知



107春季講師行事曆(2月)

 02/01  春季班教學知能研討會暨講師會議

 02/01  107年暑、秋課程投課開始

 02/10-02/21  春節連假，辦公室暫不對外服務

 02/26-03/04  2018樹林之美新春嘉年華元宵燈會

 02/26-03/04  靜態攤位~課程推廣

 02/28  動態表演（日本舞踊）



107春季講師行事曆(3月)
 02/26-03/04  2018樹林之美新春嘉年華元宵燈會

 03/03  繞進活動

 03/03  107年春季班新生開學典禮

 03/05  107年春季班開學

 03/05-03/10  107年春季班開學周

 03/05-03/17  加退選&試聽週

 03/24  107年春季班第一次班代會議

 03/31  107春季公民週及107年暑、秋課程投課結束

 03/31  彈性補班補課(社大停課一次)-04/06



106春季講師行事曆(4月)

 04/04-04/08  清明節5日連假，停課一次

 04/11  107年春季校務會議

 04/28-05/04  春季公共論壇週

 留意，請提醒班代繳交課堂活動照片最少7張。



106春季講師行事曆(5月)

 05/05  107年暑、秋課程暨講師審聘委員會議（複
審）

 05/21-05/25  107年春季班第二次班代會議

 05/21-06/02  教與學問卷調查表



106春季講師行事曆(6月)

 06/02-06/15  107年暑、秋舊生早鳥優惠期

 06/19  107年暑、秋新生報名

 06/16-06/18  端午節3日連假 ，停課一次

 留意，請提醒班代繳交課堂活動照片最少7張。



106春季講師行事曆(7月)

 07/07  107年春季課程成果發表會

 07/14  107年春季課程結束

 07/23  107年暑期班開學

 07/01-07/27  水．色藝術展



不一樣的～開學典禮



不一樣的～開學典禮

大會時間：上午10:00

地 點：樹林國小階梯教室

流 程：

鑼鼓喧天～來賓及觀禮學員入場

開場舞

長官致詞

學長的分享

新生輔導教育

歡樂百分百活動

開學典禮閉幕



開學應注意事項：報到及簽到

 校本部

1. 請於上課前10分鐘至社辦簽到。(每次上課)

2. 需使用設備之講師或新老師，請於18:40至社辦報到。

3. 有開車之講師，於第一堂課報到時向社辦領取停車證。

4. 尚未遴選班代之課程，講師於簽到時一起領取簽到簿。

 校外教學點：

1. 講師簽到表放置於簽到簿左側，請講師每堂按時簽名。

2. 部分場地不提供題停車空間，詳細部分請洽社辦。

 講師每堂課會簽名三次喔！

1. 講師簽到表

2. 學員簽到表

3. 上課日誌



開學應注意事項：簽到簿



開學應注意事項：簽到簿



開學應注意事項：簽到簿



開學應注意事項：試聽與旁聽

班級人數尚未額滿之班級，開放試聽或旁聽，每門限

一次機會。

 試聽：前兩週開放免費試聽，需攜帶試聽証，並於

離開前協助收回。

 旁聽：於第三週起旁聽需收取費用，入教室時請老

師或班代留意是否有執收據。（若有報名課程會扣

回費用）



開學應注意事項：班代

 認開班課程，請於前兩週遴選合宜班代。（班代須知，請轉交）

 若班級無須班代協助事項，可不用遴選。

 班級幹部福利：

1. 班級人數未達７人(含)，班代學分費優惠折扣9折。

2. 班級人數達８人(含)以上，班代學分費優惠折扣8折。

3. 班級人數達１５人(含)以上，可遴選副班代其學分費優惠折扣9折。



開學應注意事項：教學環境維護

一.樹林社大是借用樹林國小等若干協辦學校場
域及活動中心開課，請全體師生共維護教室
環境。

二.請遵守六「勿」：

1. 請勿亂停車，務必遵守警衛或志工指引。

2. 請勿隨意搬動一般教室課桌椅，離開教室請關
閉所有電源及門窗。

3. 請勿取走教室內任何物品及文具，包含衛生紙。

4. 請勿丟棄垃圾或回收物品於教室內垃圾桶。

5. 請勿在校園內及公共空間抽菸。

6. 請勿於校園逗留。



開學應注意事項：
樹林國小空間維護
 桌椅是否復原並排放整齊(含桌面物品)

 若使用電腦，請勿留資料於電腦內，有登入情形，請登出。

 使用黑板者是否有擦拭乾淨(請勿擦掉原班導聯絡事項)

 教室內垃圾請帶走（不可丟棄於教室內、廁所間垃圾桶）

 教室內水槽是否保持乾淨、水龍頭是否關妥

 檢查設備電源是否有關閉(電腦主機、投影機…等)

 教室內電扇、電燈電源是否關閉(教室內圓燈無須關閉)

 走廊燈電源是否關閉(開關於前門門後)

 教室內門窗及走廊門窗是否有上鎖

 鑰匙、簽到本、設備是否歸還辦公室


