
樹林社區大學
108年春季期前講師會議

樹林社大 洪楷媛



目錄

01 02 03 04



注意事項－報到

• 開學第一堂，請於上課前半小時到學校。
– 報到、領取本期停車證，並確認教室及週邊設備。

– 領取簽到本及鑰匙。（選出班代後，請班代領取）

教學點 領取位置 領取物品 講師簽到

樹林國小 辦公室 停車證、簽到本、鑰匙 辦公室

樹林高中 警衛室 停車證、簽到本、鑰匙 簽到本

彭福國小 警衛室 簽到本 簽到本

桃子腳國中小 警衛室 簽到本、鑰匙 警衛室



注意事項－報到

• 開學第一堂，請於上課前半小時到學校。

– 報到、領取本期停車證，並確認教室及週邊設備。

– 領取簽到本及鑰匙。（選出班代後，請班代領取）

教學點 領取位置 領取物品 講師簽到

樹西活動中心
里長 鑰匙

簽到本
簽到本 教室內

圳福活動中心
自行管理 鑰匙

簽到本
簽到本 教室內

其他活動中心
管理單位 鑰匙

簽到本
簽到本 自行管理



注意事項－校務宣導及班級經營

• 遴選班級幹部：班代是學員與社大之間溝通的橋樑，請教
師於開學前一、二週慎選合宜班代。

• 校本部授課之教師於上課前需至辦公室簽到並了解校務宣
達事項內容。

• 確實了解上課出席狀況，協助學員簽到，應即時回報學員
異常缺席之情形，以便學校協助與處理。

• 上課所需要之器材請於投遞課程時事先與社大確認，器材
依目前社大能夠提供為主。

• 社大會與在地團體辦理各類型相關活動，如：社區老人共
餐活動、社區心理衛生講座；及校方舉辦之活動，如：公
民素養系列講座、期末課程博覽會及成果展…等，請講師
積極參與並協助宣導、鼓勵學員共同參與。



注意事項－校務宣導及班級經營

• 教師有義務做為校方與學員之間溝通橋梁，讓學員擁有完
善的溝通管道。

• 為了有助於下學期開課順利，教師們有義務協助校方行政
人員儘速完成團報手續，以免人數不足無法開課。

• 請教師協助提供上課照片，請於期中公民素養週前、期末
(成果展結束後當週)各提供7張照片。每學期需達14張照
片以上。(請提供原始檔，可上傳至社大官網。)



注意事項
請假、調課、校外教學說明

• 若課程需要排定戶外教學課程者，請於投遞課程大綱時，
就清楚列入課程大綱中，以利社大後續安排教室事宜(請
在課程大綱之課程主題前加上時間),課程大綱需由辦公室
核定後才得以實施。

• 為保障學員戶外授課安全，請學員一律參與學生團體意外
保險。

• 講師請假或更動上課地點（含戶外教學），請於兩週前告
知社大辦公室，並填寫申請表，以利通知學員停課、調課
。講師須依課程時間、課程大綱進行授課，請於第十八週
前確實補課完畢。



注意事項
請假、調課、校外教學說明



注意事項
請假、調課、校外教學說明



注意事項－教室維護



注意事項－教室維護



注意事項－樹林國小教室維護

鎖上面

下面不用反鎖



注意事項－桃子腳教室維護

鎖上面

下面不用反鎖



注意事項－桃子腳教室維護

鎖上面

下面不用反鎖

走廊電燈及風扇



注意事項-教室使用

• 校內子母垃圾車請勿丟垃圾

• 男女廁所垃圾桶

• 教室垃圾桶



108年春季行事曆



108年春季行事曆



108年春季行事曆



108年春季行事曆



優良講師獎勵辦法



本校優良講師獎勵辦法

第一條

新北市樹林社區大學（以下簡稱本校），為促進獎師對本校
辦學理念與整體發展的認識，訂定本獎勵辦法（以下簡稱本
辦法），以引領全體講師主動參與成人教學，提升教學品質
並鼓勵講師自我增能，樹立標竿學習典範，以永續本校經營
。



本校優良講師獎勵辦法

第二條 優良講師遴選標準：

一、教學評量與講師評鑑。

二、參與本校或各教育單位舉辦之研習活動，如下：

1、本校舉辦之教學知能研討會或活動。

2、本校舉辦之講師讀書會。

3、校外舉辦之專業研修或活動

三、帶領學員參與公共事務。

四、其他特殊事蹟（教材出版）。



本校優良講師獎勵辦法

第三條

申請獎勵之獎師應每學期於本校網站「講師知能研習」登錄
上述各項研修或活動名稱及時數，若為校外舉辦之研修或活
動，需附上結業證書或其他佐證資料，申請時數不包含學位
進修時數。



本校優良講師獎勵辦法

第四條

每學期研修時數達○小時者，且該學期出席公民論壇素養講
座、成果發表會、講師會議、學群會議等，至少兩次者，即
符合資格，可於公告申請時間內，提出申請。



本校優良講師獎勵辦法

第五條 獎勵方式

每學期研修時數達○小時者，且該學期出席公民論壇素養講
座、成果發表會、講師會議、學群會議等，至少兩次者，即
符合資格，可於公告申請時間內，提出申請。



十周年校慶籌備會



十周年校慶籌備會

• 第一次3月27日

• 分組：

1. 音樂組

2. 肢體律動組

3. 生活美學組


